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Додаток 34 до наказу ДМС

від 03.03.2016 № 34
ТИПОВА
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО РЕЄСТРАЦІЮ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ/ПЕРЕБУВАННЯ ОСОБИ
                                           (назва адміністративної послуги)
____________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: територіального органу (підрозділу)ДМС; центру надання адміністративної послуги 
	

	1.
	Місцезнаходження:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	

	2.
	Інформація щодо режиму роботи: територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

територіального органу (підрозділу) ДМС;

центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» від 22.11.2012                 № 1077.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Запит особи , її законного представника або іншої особи за формою, наведеною в додатку 21 до Порядку.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Запит особи, законного представника, або іншої особи;
документ, до якого вносяться відомості про місце проживання та місце перебування особи (крім довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи);

У разі подання запиту законним представником особи додатково подаються:

документ, що посвідчує особу законного представника;
документ, що підтверджує повноваження законного представника.

У разі подання запиту іншою особою додатково подаються:

документ, що посвідчує особу представника;
документ, що підтверджує повноваження представника;

письмова згода особи, щодо якої запитується інформація.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги з оформлення реєстрації місця проживання/перебування звертається до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Плата не стягується

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність одного з документів,  необхідних для отримання адміністративної послуги.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання довідки про реєстрацію місця проживання/перебування особи 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до адресно-довідкового підрозділу територіального органу ДМС, до територіального підрозділу ДМС відповідно до місця проживання, а після утворення центрів надання адміністративних послуг – до центру відповідно до місця проживання.

	16.
	Примітка
	


Директор Департаменту

з питань громадянства, реєстрації 

та роботи з громадянами з тимчасово 

окупованої території України





               А.М. Чередніченко 
