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інформаційнА карткА №3
адміністративної послуги
Надання довідки про перебування на квартирному обліку при виконавчому комітеті за місцем проживання 

(назва адміністративної послуги)

           Відділ обліку та розподілу житла виконавчого комітету Білоцерківської міської   ради

                                          (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

 
 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді


	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Режим роботи :

Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ обліку та розподілу житла виконавчого комітету Білоцерківської міської ради:

тел.: 38-30-24, 38-30-21. 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	1. Житловий кодекс Української РСР.

2. Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм житлових приміщень в Українській РСР.затвердженні постановою Ради Міністрів УРСР і Української республіканської ради профспілок від 11.12. 1984 р. № 470
3. Закон України « Про захист персональних даних»



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Житловий кодекс Української РСР.

2. Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм житлових приміщень в Українській РСР.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я міського голови;

2. Паспорт;

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто ( або за дорученям ) в години прийому

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	 
	                                                      У разі платності:
	

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	15 календарних днів здня реєстрації заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність підстав для надання довідки

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання довідки про перебування на квартирному обліку.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформацію про послугу можна отримати в Центрі надання адміністративних послуг або на веб-сайті

	16.
	Примітка
	 -

	
	
	


 

*також до інформаційної картки додається форма заяви. 
















